
Velkommen	til	Dansk	Forfatterforening	nye	hjemmeside!	 

Vores	nye	hjemmeside	giver	dig	som	medlem	en	masse	nye	muligheder,	som	vi	gerne	vil	introducere	
dig	for.	Den	fungerer	en	hel	del	anderledes	end	vores	gamle	hjemmeside,	men	vi	er	sikre	på,	at	du	nok	

skal	lære	den	at	kende	og	blive	glad	for	den!	 

Først	skal	du	logge	på.	Det	gør	du	ved	at	klikke	på	hængelåsen	oppe	i	højre	hjørne:	 

	
	
Så	skal	du	taste	dit	brugernavn	og	dit	kodeord	når	én	af	disse	to	loginmuligheder	disse	kommer	op: 



  

	
	
	
(Hvis	du	ikke	kan	huske	din	kode,	så	klik	på	”Mistet	din	adgangskode?”)	
	
	
	
	
	
	



Nu	er	du	logget	på	og	siden	ser	sådan	her	ud:	
	

	
	
	
Start	med	at	klikke	på	den	røde	boks	”Rediger	profil”.	Så	ser	siden	sådan	her	ud:	



	
Her	kan	du	redigere	i	dine	kontaktoplysninger,	du	kan	uploade	et	profilbillede	og	skrive	en	beskrivelse	
af	dig	selv.	Bemærk:	den	boks,	der	hedder	flere	udgivelser,	behøver	du	ikke	at	udfylde.	Du	kan	
administrere	dine	udgivelser	på	anden	vis,	som	vil	blive	beskrevet	i	denne	guide.	
	
Når	du	er	færdig	med	at	redigere,	så	husk	at	klikke	på	”Gem	oplysninger”	i	højre	side.	Bagefter	kan	du	
klikke	på	”Til	profil”,	også	i	højre	side,	så	kan	du	se	dine	ændringer	på	profilen,	og	skærmen	ser	igen	
sådan	ud:	
	



	
	
Det	er	din	medlemsprofil	på	hjemmesiden.	Ved	siden	af	den	røde	boks	”Rediger	profil”	er	der	en	sort	
boks,	der	hedder	”Adm.	Udgivelser”	–	klik	på	den.	Så	ser	siden	sådan	ud:	
	

	
	
Klik	på	”Tilføj	udgivelse”.	Så	ser	siden	sådan	ud:	
	



	
	
Her	kan	du	taste	oplysninger	om	din	udgivelse	ind.		
Indtast:	

• Titel	
• Forlag	
• Udgivelsesår	
• En	kort	beskrivelse	
• Indhold	/en	lidt	længere	beskrivelse	
• Du	kan	uploade	et	uddrag	i	pdf-format	(max	1	MB)	

	
I	højre	side	kan	du	klikke	på	”Vælg	udvalgt	billede”	–	her	kan	du	uploade	et	forsidebillede	til	din	
udgivelse.	
	
Når	du	er	færdig,	kan	du	i	højre	side	klikke	på	flere	ting:	

• Forhåndsvis:	viser	din	udgivelse,	som	den	vil	se	ud	på	din	side,	hvis	du	gemmer	den.	
• Gem	kladde:	gemmer	din	udgivelse	uden	at	vise	den	på	din	side.	
• Gem	oplysninger:	gemmer	din	udgivelse	og	viser	den	på	din	side.	
• Til	profil:	tager	dig	tilbage	til	din	forside.	

	
	
Det	var	lidt	om	de	muligheder,	den	nye	hjemmeside	giver	dig	som	medlem.	Hvis	du	oplever	
problemer	med	siden	eller	har	brug	for	hjælp,	er	du	velkommen	til	at	rette	henvendelse	til	Dansk	
Forfatterforenings	sekretariat.	God	fornøjelse!	


